《江苏省农业科学院工程建设管理办法》
附件

附件1
**工程项目建议书（格式）

一、项目建设的必要性
1、建设单位概况与背景
2、提出的理由与过程
3、项目建设的意义
二、建设地点、内容、规模及工程方案
1、拟建地址
2、拟建内容、规模
3、拟建地址“五通一平”等方面建设条件
4、工程技术方案
5、预计工期
三、投资估算及资金筹措
1、投资估算
2、资金筹措方案
四、效益分析
[bookmark: _GoBack]五、结论
附件2
**工程可行性研究报告（格式）

一、建设背景与必要性
二、拟建内容、规模、地点
三、工程技术方案
四、外部配套建设条件论证
五、劳动、安全、卫生、消防、防洪、防震等要求
六、总投资和资金筹措方案
七、经济效益和社会效益分析
八、项目招标方案
九、建设周期









附件3
建设工程报建表

	工程报建单位
（工程实施单位）
	

	项目名称
	

	工程名称
	

	建设工程立项
批准情况
	院党政联席会议批准□；院基建领导小组会议批准□；
工程实施单位研究立项□；科技平台类或科研项目中的工程□。

	建设地点
	
	工程估算价（万元）
	

	资金来源
	

	计划开工日期
	
	计划竣工日期
	

	工程实施单位签章：

                      年      月     日
	工程实施单位负责人签章：

            年      月     日

	报建附件核审情况
（有√，无Ⅹ）
	1.立项批准文件（复印件）     □
2.工程估算文件（复印件）     □
3.资金到位文件（复印件）     □
	基建办核审人（签字）：


     年   月   日

	基建办报建意见
	
工程编码： 

                                      负责人（签名）：
                                                  年    月    日


注：原始表存院基建办。

附件4
建设工程变更报批表（报建工程）
	工程名称
	 

	工程实施单位
	 
	工程编码
	 

	合同金额
（单位：元）
	
	变更金额
（单位：元）
	 

	工程变更原因、
内容描述

	

	工程实施单位意见（签章）：

                               

 负责人：                        年      月     日

	工程设计单位意见（签章）：
             

年      月     日
	工程监理单位意见（签章）：
         

年      月     日

	审批部门
意见
	

                              负责人（签章）：
                                                  年    月    日


注：（一）100万元以上的项目，实际投资额原则上不得超出批准概算的110%。实际发生的单项变更，5万元以下的由工程实施单位审批；5-50万元的由院基建领导小组审批；50万元以上的由院党政联席会议审批；
（二）100万元以下的项目，其变更总价小于合同价的20%且不超过10万元时，由工程实施单位审批；大于合同价20%（含）或超过10万元（含）时，须在变更实施前报立项部门批准。
附件5
建设工程档案归档目录

一、立项阶段文件
立项申请或项目建议书、可行性研究报告、初步设计文件、立项批准文件、《建设工程报建表》[投资规模5万元（含）以上的工程]
二、设计及招投标阶段文件
不同阶段设计图纸、工程量清单及招标控制价、招标公告（网上截图）、招标文件、投标文件、评标报告或谈判纪要、中标结果公示（网上截图）
三、施工阶段文件
1. 勘察、设计、监理、施工、货物采购供应、招标代理、工程造价咨询等合同及补充协议；
2. 技术交底资料、图纸会审纪要；
3. 施工组织设计；
4. 监理例会纪要； 
5. 材料、设备、构件的进场验收记录；
6. 材料、设备、构件的质量合格证明资料； 
7. 检测、试验报告；
8. 分部分项工程验收记录；
9. 工程变更通知书、技术核定单、工程签证及变更批准文件。
四、竣工验收及结算审计阶段文件
1. 监理单位质量评估意见、勘察设计单位质量评估意见； 
2. 工程竣工验收申请报告、工程竣工验收证明表；
3. 竣工图纸；
4. 工程竣工结算书、工程结算审核咨询报告。

说明：以上为不需要报南京市质监站监管的工程归档要求。需报南京市质监站监管的工程，从其规定。
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